
QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN BENHVIEN TIM TAM DUC

Can ctr Luat Chteng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
C&n cu Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

;
C&n cur Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cuia Chinh phd quy dinh chi

tiét thi hanh m6t sé diéu cua Luat Chteng khoan;
C&n cw Théng tu sé1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B6 trudng Bo Tai chinh

huéng dan mét sé diéu vé quan tri céng ty 4p dung déi véi céng ty dai chung tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Luat Chténg khoan;

Can ctr Diéu 16 Cong ty cé phan Bénh vién Tim Tam Dite;
C&n ctr Nghi quyét Dai hdéi déng cé déng sé 01.2022/NQ-PHCBP ngay 28 thang 04 nam 2022

H6i déng quantri ban hanh Quy ché hoat déng cia H6i déng quantri Cong ty 6 phan Bénh vién
Tim Tam Duc bao gém cac ndi dung sau:

Chuong |

QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vidiéu chinh va déi tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia H6i dong quantri quy dinh co’ cau té chive nhan

sw, nguyén tac hoat déng, quyén han, nghia vu cla Hoi dong quantri va cac thanh vién Hoi dong quantri
nham hoat d6éng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu lé céng ty va cac quy dinh khac clia phap luat
cé lién quan.

,
2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Héi déng quan tri, cac thanh vién Hoi

dong quan tri.
Diéu 2. Nguyén tac hoat déng cua H6i déng quan tri
1. Hdi déng quantr) lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cia Héi dong quan tri chiu

trach nhieém ca nhan vé phan viéc cla minh va cuing chiu trach nhiém truéc Dai hdi déng cd déng, truec
phap luat vé cdc nghi quyét, quyét dinh cia Hi déng quantri déi voi sw phat trién cla Céng ty.

2. H6i dong quan tri giao trach nhiém cho Téng gidm déc té chtrc diéu hanh thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cia Hdi dng quan tri.

. _ ChuongIl |THANH VIEN HOI! DONG QUANTRI
Diéu 3. Quyén va nghia vy cua thanh vién Héi déng quan tri
1. Thanh vién H6i déng quan tri co day ducac quyén theo quy dinh cia Luat Chtrng khoan, phap

luat lién quan va Diéu lé cong ty, trong dé cé quyén duoc cung cp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat déng kinh doanh cuia Céng ty va cua cac don vi trong Céng ty.

2. Thanh vién Héi déng quan tri cé nghia vu theo quy dinh tai Diéu lé céng ty va cac nghia vu
sau:

a) Thwe hién cac nhiém vu cla minh mét cach trung thy, can trong vi loi ich cao nhat clia cé
d6éng va cuia Céng ty;

b) Tham dw day di cdc cuéc hop ctia H6i déng quantri va cé y kién vé cac van dé duoc dua ra
thao luan;



c) Bao cao kip thoi, day dU voi HOi déng quantri cac khoan thi lao nhan dugc tir cac céng ty
con, céngty lién két va cdc té chic khac;

d) Bao cao Héi déng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
céng ty khac do Céngty nam quyén kiém soat trén 50% tré lén vén diéu |é véi thanh vién Héi déng quan
tri va nh&ng nguoico lién quan cla thanh vién do; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong dé thanh vién
H6i déng quan tri la thanh vién sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan
nhat truéc thoi diém giao dich;

) Thyhién céng bé théng tin khi thyc hién giao dich cé phiéu cla Céngty theo quy dinh cla
phap luat.

Diéu 4. Quyén duoc cung cap théngtin cua thanh vién H6i déng quan tri
1. Thanh vién H6i déng quan tri cd quyén yéu cau Téng gidm déc, Pho Téng giam déc, ngudi

quanly khac trong Céngty cung cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat d6ng kinh doanh cua
Céngty va cua donvi trong Céng ty.

_

2. Nguoi quan ly duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xc théng tin, tai liéu theo
yéu cau cla thanh vién H6i déng quan tri. Trinh tu, thd tuc yéu cau va cung cap théng tin do Diéu lé céng
ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Héi déng quan tri
1. H6i déng quantri cé 05 (nam) thanh vién.
2. Nhiém ky cla thanh vién H6i déng quan tri khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai voi sé

nhiém ky khéng hanché.
3. Trwong hoptat ca thanh vién HOi déng quan tri ciing két thuic nhiém ky thi céc thanh vién d6

tiép tuc la thanh vién Héi déng quan tri cho dén khi co thanh vién moi duoc bau thay thé va tiép quan
céng viéc.

Diéu 6. Tiéu chuan vadiéu kién thanh vién H6i déng quan tri
1. Thanh vién Héi déng quan tri phai dap tng cac tigu chuan va diéu kién sau day:
a) Khéng thuéc déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;
b) Cé trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quantri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,

nghé kinh doanh ctia Céngty va khong nhat thiét phai la cd dong ctila Céng ty theo quy dinh cia Didu le
Cong ty;

c) Thanh vién HOi déng quan tri Cong ty cd thé déng thdi la thanh vién H6i déng quan tri cia
cong ty khac theo quy dinh cua Diéu lé Céngty;

Diéu 7. Chu tich H6i déng quan tri
1. Chi tich H6i déng quan tri do Héi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cdc

thanh vién H6i déng quan tri.
2. Chi tich H6i déng quantri Cong ty khong duoc kiém nhiém Téng giam déc.
3. Chi tich Héi déng quantri cd quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat d6ng ciia Hdi déng quan tri:
b) Chuan bi chong trinh, néi dung, tai ligu phuc vu cuéc hop; triéu tap, chu tri va lam chi toa

cudc hop Héi déng quan tri;
c) T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh clla Héi déng quantri;
d) Gidm sat qua trinh té chtrc thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Héi déng quan tri;
d) Chu toa cudc hop Dai hdi dang cd déng;
e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu |é Céngty.
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4. Truong hop Chi tich H6i déng quan tri co don tir chtrc hoc bj bai mién, Hi déng quan tri
phai bau ngudi thay thé trong thoi han (07)ngay ké tir ngay nhan don tlr chirc hoac bi bai mién. Truong
hop Chi tich Hdi déng quan tri vang mat ho&c khéng thé thuhién duoc nhiém vu cia minh thi phai dy
quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thue hién quyén va nghia vu cia Chi tich Hdi déng quan
tri theo nguyén t&c quy dinh tai Diéu Ié Céng ty. Truong hop khéng co ngudi duoc uy quyén thi cdc
thanh vién con lai bau mét nguoi trong s6 cac thanh vién gitr chtrc Chu tich H6i déng quan tri theo
nguyén tac da sé thanhvién con lai tan thanh cho dénkhi c6 quyét dinh moi ctia H6i déng quan tri.

5. H6i déng quantri quyét dinh bd nhiém Nguéi phy trach quantri kiém Thu ky Céngty. Nguéi
nay co quyén va nghia vu sau day:

a) H6 tro td chirc triéu tap hop Dai hdi dang cd déng, Hdi déng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) H6 tro thanh vién Héi déng quantri trong viéc thc hién quyén va nghia vu dugcgiao;
c) Hé tro Héi déng quantri trong ap dung va thuc hién nguyén tac quan tri cong ty;
d) Hé6tro Céngty trong xy dung quan hé cd dng va bao vé quyén, loi ich hop phap ctia cé

déng; viéc tuan tht: nghia vu cung cap théng tin, cdng khai hda théng tin va thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu lé Céngty.
Diéu 8. Mién nhiém,bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién H6i déng quan tri
1. Dai héi déng cd déng mién nhiém thanh vién Héi déng quantri trong trvéng hop sau day:

a) Khéng cé du tiéu chuan va diéu kién theo quydinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) Cé dontlr chtec va duoc chap thuan;

c) Truéng hop khac quy dinh tai Diéu lé Céng ty.
2. Dai hdi déng cd déng bai nhiém thanh vién Hdi déng quantri trong trvong hop sau day:

a) Khéng tham gia cac hoat déng ctia Héi déng quantri trong 06 thang lién tuc, triv trwong hop
bat kha khang;

b) Truong hop khac quydinh tai Diéu Ilé Céngty.
_

3. Khi xét thay c&n thiét, Dai hoi déng cd déng quyét dinh thay thé thanh vién Hdi déng quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri ngoai trong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

4. H@i déng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cé déng dé bau bd sung thanh vién H6i déng
quantri trong trwong hop sau day:

a) S6 thanh vién H6i déng quantri bi giam qua mét phan ba sovéi sé quy dinh tai Diéu 16 Cong
ty. Truong hop nay, Hdi déng quantri phai triéu tap hop Dai hoi déng cd déng trong thei han 60 ngay ké
tly ngay sd thanh vién bi gidm qua mét phan ba;

b) Trir trong hop quy dinh tai dim a khoan nay, Dai hdi ddng cé déng bau thanh vién moi thay
thé thanh vién Hdi déng quan tri d& bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri
1. Cé dénghodc nhom cd déng s& hvuty 10% tdng sé cd phan phé théng tra lén co quyén dé

clr ngwoi vao Héi déng quan tri. Viéc dé clr ngudi vao Héi déng quan tri thc hién nhu sau:
a) Cac cé déng phd théng hop thanh nhém dé dé clr ngudi vao Héi déng quan tri phai thong

bao vé viéc hop nhém cho cac cé déng du hop biét tree khi khai mac Dai hi déng cé déng;
b) Can cl s6 Ivong thanh vién Héi déng quan tri, cé dong hoac nhom c6 déng quy dinh tai

khoan nay duoc quyén dé clr mét hodc mét sd ngudi theo quyét dinh cia Dai héi déng cd déng lam ung
clr vién Hi déng quan tri. Trwong hop sé trng cir vién duoc cé dng hoadc nhom cé déng dé clr thap hon
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sé tng clr vin ma ho duoc quyén dé ci? theo quyét dinh cia Dai hdi déng cé déngthi s6 tng cir vién
con lai do Héi déng quan tri va cac cd déng khac dé clv.

2. Trudng hop sé Iueng teng cir vién HOi déng quantri thong qua dé ctr va ng clr van khong
du sé lveng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Héi déng quan tri dong
nhiém gidi thiéu thém tng clr vien hoac td chtrc dé cir theo quy dinh tai Diéu lé Cong ty, Quy ché ndi bé
vé quantri Céng ty va Quy ché hoat déng clia H6i déng quan tri. Viéc Héi ddng quan tri duong nhiém
gidi thiéu thém teng ci? vién phai duoc céng bé 16 rang truéc khi Dai hdi déng cd dong biéu quyét bau
thanh vién Héi déng quantri theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi déng quan tri phai thurc hién theo phuong thtrc bau dén
phiéu, theo do méi cé déng céténg s6 phiéu biéu quyét tong wng voi tang sé cé phan sé hiru nhan voi
sé thanh vién duoc bau cla H6i déng quantri va cé déng co quyén dén hét hodc mét phan tang sé phiéu
bau cia minh cho mot hodc mét sé tng clr vién. Nguoi tring clr thanh vién Hi déng quantri duoc xac
dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dautir tng ci? vin cé sé phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu lé Céng ty. Trvong hop co tlr 02 wng clr vién tr lén dat cting sé
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cting cla H6i déng quantri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac
trng clr vién cé sé phiéu bau ngang nhau hoac Iva chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hoac Diéu lé Céng
ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi déng quan tri do Dai hdi déng cd déng quyét
dinh theo nguyén tac bé phiéu.

Diéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng quan tri
1. Truong hop da xac dinh dugtng ctr vién H6i déng quantri, Cong ty phai céng bé théngtin

lién quan dén cac wngcir vién tdi thiéu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop Dai hdi dong cé déng trén trang
thongtin dién tle cia Cong ty dé cd déng cé thé tim hiéu vé cac tng cir vién nay truéc khi bd phiéu, teng
clr vién Héi déng quantri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung the, chinh xac cla cdc théngtin
ca nhan dugcéng bé va phai cam két thc hién nhiém vu métcach trung the, can trong va vi Iai ich
cao nhat cla Céng ty néu duoc bau lam thanh vién H6i dong quantri. Thongtin lien quan dén tng clr
vién Hi déng quan tri duoc cong bé bao gém:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

c) Qua trinh céng tac;

d) Cac chire danh quan ly khac (bao gdm ca chtrc danh H6i déng quan tri cia céngty khac);
d) Loi ich co lién quan toi Céng ty va cac bén célién quan clia Céngty;
e) Cac théng tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1é céngty;
g) Céngty co trach nhiém céngbé théngtin vé cdc cong ty ma Ung cir vién dang nam git? chtrc

vu thanh vién Hi dong quan tri, cac chive danh quan ly khac va cac Igi ich cé lién quan tdi céng ty cla
eng ct? vién Héi déng quantri (néu cd).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng quantri thc hién
theo cac quy dinh huwéng dan vé céng bé théng tin.

Chwong Ill
HOI DONG QUANTRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu cua HOi déng quan tri
1. H6i déng quan tri la co quan quan ly Céng ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét

dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Céngty, triy cc quyén va nghia vu thuéc tham quyén cla Dai hoi
déng cé déng.

2. Quyén va nghia vu clia Hdi déng quan tri do luat phap, Diéu |é céng ty va Dai hdi déng cd
d6ng quy dinh. Cu thé, Héi dng quan tri co nhirng quyén han va nghia vu sau:
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a) Quyét dinh chién Ivoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cia
Céng ty;

b) Kién nghi loai cé phan va tang s6 cd phan duoc quyén chaoban cilia tirng loai:

c) Quyét dinh ban cd phan chuaban trong pham vi sé cé phan duoc quyén chao ban cla ting
loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thtrc khac;

d) Quyét dinh gid ban cé phan va trai phiéu cla Céngty;
a) Quyét dinh mualai cé phan theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Diéu 133 Luat Doanh

nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh
cia phap luat va Diéu Ié Céngty;

g) Quyét dinh gidi phdp phattrién thi trweng, tiép thi va céng nghé;
h) Théng qua hop déng mua,ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri tly 35%

tng gia tri tai san tro lén duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Céng ty, triv trvd'ng hop hop
déng, giao dich thuéc tham quyén quyét dinh cla Dai hdi dong cé déng theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich Héi déng quantri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
déng, cham dwt hop déng déi voi Giam déc hoadc Téng gidm déc va ngudi quan ly quan trong khac do
Diéu |é céng ty quy dinh; quyétdinh tién lwong, thu lao, thuéng valoi ich khac cla nheng nguéi quan ly
do; ctr nguoi dai dién theo Uy quyén tham gia H6i déng thanh vién hoac Dai hdi déng cd déng & céngtykhac, quyét dinh mtrc thu lao va quyén loi khac cla nhirng ngudi do;

-
k) Giam sat, chi dao Téng giam déc va nguéi quan ly khac trong diéu hanh céngviéc kinh doanh

hang ngay cuia Céng ty;
|) Quyét dinh co’ cu té chtrc, quy ché quan ly néi bé cia Céngty, quyét dinh thanh lap céngtycon, chi nhanh, van phongdai dién va viéc gop vén, mua cé phan cila doanh nghiép khac;
m) Duyét chuo’ng trinh, ndi dung tai ligu phuc vu hop Dai hdi déng cd déng, triéu tap hop Dai hdi

déng cé déng hoaclayy kién dé Dai hdi ding cd déng thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cao tai chinh hang nam da duoc kiém toan lén Dai hdi dong cd déng;
0) Kién nghi mtrc cé ture dugtra; quyét dinh thoi han va thd tuc tra cd tic hoacxt? ly 16 phat

sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc té chutelai, gidi thé Cong ty; yeu cau pha san Céngty;
q) Quyét dinh ban hanh Quyché hoat déng H6i déng quan tri, Quy ché ni b6 vé quantri cong ty

sau khi duoc Dai hdi déng cd déng thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé cong bé théng tin cua
Céngty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chteng khoan, quy dinh
khac cia phap luat va Didu lé Céng ty.

3. HOi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop,lay y kién
bang van ban hoac hinh thtrc khac do Diéu |é Céng ty quy dinh. Méi thanh vién Hdi déng quan tri co mét
phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Héi déng quantri théng quatrai voi quy dinh cua phap
luat, nghi quyét Dai hoi déng cd déng, Didu |é Céngty gay thiét hai cho Céng ty thi cdc thanh vién tan
thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cung lién doi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét,
quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh
noi trén duoc mién triv trach nhiém. Truong hop nay, cd déng clia Céngty co quyén yéu cau Téa an
dinh chi thyc hién hodc huy bé nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

;
Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cua Héi déng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop

dong giao dich



1. Héi déng quantri chap thuan cdc hop déng, giao dich cé gia tri nhd hon 20% hoac giao dich
dan dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tl ngay thuhién giao dich dau tién co
gia tri nhd hon 20% téng giatri tai san ghi trén bao caotai chinh gan nhat gitra Céng ty voi mét trong cac
déi tweng sau:

- Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, nguéi quan ly khac va
ngwdicé lién quan cla cac déi twong nay;

- Cé déng, ngudi dai dién Uy quyén cia cé déng sé hitu trén 10%téng vén cé phan phé thong
cua Céng ty va nhfrng ngu@i cé lién quan cua ho;

- Doanh nghiép co lién quan dén cac déi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Céng ty ky hop déng, giao dich phai théng bao cho thanh vién Héi déng quan
tri, thanh vién Ban kiém soat vé cdc déi tueng cé lién quan déi voi hop dng, giao dich 46 va gui kem
theo dy thdo hgp déng hodc néi dung chi yéu cla giao dich. H6i déng quan tri quyét dinh viéc chap
thuan hop déng, giao dich trong thoi han 15 ngaykétir ngay nhan duoc théng bao; thanh vién Héi déng
quantri cé Igi ich lién quan dén cdc bén trong hop dang, giao dich kh6ng cé quyén biéu quyét.

;
Diéu 13. Trach nhiém cua HOi déng quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hdi déng cé déng

bat thueng
1. H6i dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cé déng bat thuong trong cac trong hop

sau:

a) H6i déng quantri xét thay can thiétvi loi ich ctia Céng ty:
b) S6 lugng thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat cénlai it hon sé Ivong thanh vién téi

thiéu theo quy dinh cia phap luat;

c) Theo yéu cau ctia cé déng hodc nhom cé déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cla Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cé déng phai duoc thé hién bang van ban, trong d6 néu 16 ly
do va muc dich cudc hop, cé dui chi? ky cla cdc cé déng lién quan hoac van ban yéu cau duc lap thanh
nhiéu ban va tap hop du chi ky clia cac cd déng cé lién quan;

d) Theo yéu cau cla Ban kiém soat;
d. Cac trwéng hop khac theo quy dinh cuila phap luat va Diéu Ié cng ty.
2. Triéu tap hop Dai héi dang cd déng bat thuong
Hdi déng quantri phai triéu tap hop Dai hdi dong cé déng trong thoi han 30 ngayké tir ngay sé

lwgng thanh vién Héi déng quantri hodc thanh vién Ban Kiém soatcén lai it hon sé lwgng thanh vién téithiéu theo quy dinh tai Diéu lé céng ty hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai dim c va diém d khoan 1

Diéu nay;
3. Ngwoi triéu tap hop Dai hdi déng cd déng phai thuc hién cac cong viéc sau day:
a) Lap danh sach cé déng cé quyén du hop;

b) Cungcp théngtin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng:
c) Lap chuong trinh va néi dung cuéc hop;
d) Chuan bj tai ligu cho cuéc hop;

4) Dy thao nghi quyét clia Dai hoi déng cé déng theo néi dung du kién cia cudc hop; danh sach
va théng tin chi tiét cll cac tng cir vién trong trvéng hop bau thanh vién H6i déng quantri, thanh vién
Ban kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gtri théng bao mdi hop dén tieng cé déng cé quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;
h) Cac céng viéc khac phuc vu cuéc hop.



Diéu 14. Cactiéu ban gitip viéc Hi déng quan tri.
1. H6i déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truce thudéc dé phu trach vé chinh sach phat trién,

nhan su, lwong thuréng, kiém toan néi bd, quan ly rdi ro. Sé lweng thanh vién cia tiéu ban do Héi dong
quan tri quyét dinh co tdi thiéu la 03 ngwdi, bao gém thanh vién cia H6i déng quan tri va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién H6i déng quan tri khong diéu hanh nén duoc bd nhiém lam Trung tiéu ban theo
quyét dinh ctia Héi déng quan tri. Hoat d6ng clia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Héi dong quan
tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi cé hiéu luc khi cd da sé thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai
cuéc hop cua tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh cll Héi déng quantri, hodc clia tiéu ban tre thuéc Hdi déng quan tri
phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 16 Céng ty, Quy ché ndi b6 vé
quan tri Céng ty.
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Chwong IV

CUQC HOP HOI DONG QUAN TRI

Diéu 15. Cuéc hop H6i déng quan tri
1. Chi tich H6i déng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cia Héi ddng quan tri trong thoi

han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thc bau cly Héi déng quantri do. Cudc hop naydo thanh vién cé sé
phiéu bau cao nhat hoacty lé phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop cé nhiéu hon mét
thanh vién co sé phiéu bau hoacty lé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo
nguyén tac da s6 dé chon 01 nguwéi trong sé ho triéu tap hop H6i déng quan tri.

2. H6i déng quan tri phai hop it nht méi quy 01 lan va cé thé hop bat thuong.
3. Chi tich H6i déng quan tri trigu tap hop Hi déng quan tri trong truéng hop sau day:
a) C6 dé nghi cua Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi ctia Tang giam déc;

c) Cé dé nghi cia da sé thanh vién Héi déng quan tri;
d) Truong hop khac theo quy dinh clia Diéu lé Céng ty.
4. Dé nghi quy dinh tai khodn 3 Diéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong do néu r6 muc

dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuéc tham quyén ctia Héi déng quan tri.
5. Chui tich Hi déng quan tri phai trigu tap hop Héi déng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc

ké tly ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khéng triéu tap hop Héi déng
quantri theo dé nghi thi Chui tich Hoi déng quantri phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra di voi
Céngty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Héi déng quantri triéu tap hop Héi déng quan tri.

6. Chu tich H6i déng quan tri hodc ngwéi triéu tap hop H6i déng quantri phai gtri théng bao mdi
hop cham nhat la 05 ngay lam viéc truéc ngay hop. Théng bao modi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va
dia diém hop, chwong trinh, céc van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao méi hop phai kém theo tai
liéu st dung tai cuéc hop va phiéu biéu quyétcia thanhvién.

Théng bao mdi hop H6i déng quantri cd thé gti bang gidy moi, dién thoai, fax, phurong tién dién
tw hodc phuong thtrc khac do Diéu lé Céng ty quy dinh va bao dam dén dugdia chi lién lac cuila tieng
thanh vién H6i dong quantri duoc dang ky tai Céng ty.

7. Chu tich Hi déng quan tri hodc ngwoi triéu tap gtti th6ng bao mdi hop va cac tai ligu kem
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu déi voi cac thanh vién Héi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat co quyén du céc cuéc hop Héi déng quan tri; co quyén thao luan
nhung khéng duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Héi déng quan tri dug’ tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sé thanh vién tro lén dw hop.
Truong hop cudc hop dug triéu tap theo quy dinh tai knoan nay khéng du sé thanh vién dy hop theo
quy dinh thi duoc triéu tap lan tht hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop [an tht nhat.
Truong hop nay, cuéc hop dugtién hanh néu cé hon mét niva sé thanh vién Hoi déng quan tri du hop.



9. Thanh vién Héi déng quan tri duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trvong
hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyéttruc tiép tai cuéc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
c) Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién tt hoac hinh thtrc dién td

khac;

d) Gwi phiéu biéu quyét dén cuéc hop théng qua thu, fax, thu dién tl;
10. Trwong hop gti phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dwg chuyén dén Chi tich H6i déng quantri cham nhét la 01 gid’ trvec
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé truce su chteng kién clia tat cA nhieng nguéi dy hop.

11. Thanh vién phai tham dy day di cac cudc hop Héi déng quan tri. Thanh vién duoc ty quyén
cho ngwoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hdi déng quan tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cla Héi déng quantri duoc thong qua néu dugda sé thanh vién dw
hop tan thanh; trvong hop sé phiéu ngang nhauthi quyét dinh cudi cling thudéc vé phia cé y kién cla Chu
tich Hi déng quan tri.

Diéu 17. Bién ban hop Hi déng quan tri
1. Cac cuéc hop Héi déng quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi Am, ghi va lu gitr doi

hinh thtrc dién tle khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, bao gdm cdc néi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Thdi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;
d) Ho, tén tieng thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén dy hop va cach thirc dur hop; ho,

tén cac thanh vién khéng dv hopvaly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cuéc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cla cuéc hop;

‘
g) Két qua biéu quyét trong dé ghi r6 nh@ng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong co

y kién;

h) Van dé d& duoc thong qua vaty lé biéu quyét thong qua twong tng;
i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudighi bién ban, triv trong hop quydinh tai khoan 2 Diéu nay.
2. Truwéng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tl chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca

thanh vién khac ctia Hdi déng quan tri tham dy hop ky va co day di n6éi dung theo quy dinh tai cdc
diém a,b, c, d, d, e, g va hh khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay cd hiéu luc.

3. Chu toa, ngwdi ghi bién ban va nhtrng ngwéi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thc va chinh xac ctia néi dung bién ban hop Hédi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Héi déng quantri va tai lieu str dung trong cuéc hop phai duc Iwugit tai tru so
chinh cua Céngty.

Sa pipe, ONO N
_ -BAO CAO, CONGKHAI CAC LQIiCH

Diéu 18. Trinh bao cao hang nam
1. Két thtic nam tai chinh, Héi déng quan tri phai trinh Dai héi ddng cd dong cdc bao cao sau

day:

a) Bao cao két qua kinh doanh clia Céngty;



b) Bao cao tai chinh;

c) Bao cao danhgia cong tac quanly, diéu hanh Céng ty;
d) Bao cao tham dinh clia Ban kiém soat.
2. Bao cdo quy dinh tai cdc diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dugc gti dén Ban kiém soat

dé tham dinh cham nhat la 30 ngay trvéc ngay khai mac cudc hop Bai hdi déng cd déng thuong nién.
3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cao tham dinh cla Ban kiém soat va bao

cao kiém toan phai duoc Ivu gi tai tru so chinh cla Céng ty cham nhat la 10 ngay trwéc ngay khai mac
cudéc hop Bai hdi dong cé déng thong nién. Cd déng so hiru cé phan clia Céngtylién tuc it nhat 01
nam cé quyéntu minh ho&ccling voi luat su, ké toan vién, kim toan vién cé cheng chi hanh nghé tructiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 19. Thu lao, thuwongva Igi ich khac cua thanh vién H6i déng quan tri
1. Céng ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Héi déng quan tri theo két qua va hiéu

qua kinh doanh.

2. Thanh vién H6i déng quan tri duoc hung thu lao céng viéc va thuéng. Hoi dong quan tri dutinh murc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Téng mirc thu lao va thuéng cla H6éi déng
quantri do Dai hdi déng cd dong quyétdinh tai cuédc hop thuong nién.

3. Thu lao cua tleng thanh vién Héi déng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Céngtytheo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
caotai chinh hang nam cla Céngty va phai bao cao Dai héi déng cé déng tai cudc hop thudéng nién.

4. Thanh vién Héi dong quantri nam gitr cht vu diéu hanh hodac thanh vién Héi déng quantrilam viéc tai cdc tiéu ban cia HOi déng quan tri hodc thc hién nhieng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vy thong thuéng ctia mét thanh vién Héi déng quan tri, cé thé duoc tra thém thi lao duéi dangmét khoan tién céng tron géi theo tiyng lan, Iwong, hoa héng, phan tram loi nhuan hoac duéi hinh thie
khactheo quyét dinh cli H6i déng quan tri.

5. Thanh vién H6i déng quan tri co quyén dug thanh toan tat ca cdc chi phi di lai, an, 6 va cdc
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phaichi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién H6i déng quantrictia minh, bao gém ca cacchi phi phat sinh trong viéc toi tham du cdc cudc hop Dai héi déng cé déng,
H6i déng quan tri hoac cac tiéu ban ctia H6i déng quan tri.

6. Thanh vién H6i déng quantri cd thé duoc Céng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co swchap thuan cia Dai hoi déng cé dong. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho nhing trach nhiémctia thanh vién H6i déng quantri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu lé Céngty.
Diéu 20. Céng khai cacIgi ich lién quan
Viéc cong khai loi ich va ngudicé lién quan ctia Céng ty thc hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién H6i dong quan tri cla Cong ty phai ké khai cho céngty vé cdc Igi ich lién quancuia minh, bao gém:

a) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép ma
ho co sé héru phan von gop hoac cd phan; ty lé va thoi diém s& héru phan vén gop hoac cé phan do;

b) Tén, m4 sé doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép ma
nh@ng ngu¢dicé lién quan cia ho cling s@ hiru hoac s@ htru riéng phan vén gop hoac cé phan trén 10%
v6ndiéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai knodn 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tle ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira adi, bd sung phai duoc théng bao voi Céngty trongthoi han 07 ngay lam viéc, ké tl ngay cé stra ddi, bd sung tong wng.

3. Thanh vién H6i déng quan tri nhan danh ca nhan hoa nhan danh ngwoi khac dé thc hién
céng viéc dudi moi hinh thtrc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Céng ty déu phai giai trinh ban
chat, ndi dung cla cong viéc dé truéc H6i déng quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc da sé thanh vién
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con lai cla H6i déng quan tri chap thuan; néu thu hién ma khéng khai bao hodc khéng duoc su chap
thuan cua H6i déng quantri thi tat ca thu nhap cé dugtir hoat déng do thudc vé Céng ty.

ChuwongVI
MO! QUAN HE CUA HOI DONG QUANTRI

Diéu 21. Méi quan hégiira cac thanh vién Hdi dong quan tri
1. Quanhégitra cdc thanh vién Héi déng quan tri la quan hé phdi hop, cac thanh vién Héi déng

quantri cd trach nhiém théngtin cho nhau vé van dé cé lién quan trong qua trinh xt ly cong viéc duoc
phan cong.

2. Trong qua trinh xt ly céng viéc, thanh vién Héi déng quantri duoc phan céng chiu trach nhiém
chinh phai cht déng phdi hop xt ly, néu cd van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Héi déng quan
tri khac phu trach. Trong trwéng hop gitra cdc thanh vién Héi déng quan tri con cé y kién khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh bao céo Chu tich Héi déng quantri xem xét quyét dinh theo tham
quyén hoac t6 chwc hop hoac lay y kién cia cdc thanh vién Héi déng quan tri theo quy dinh clla phap
luat, Diéu 16 céng ty va Quy ché nay.

3. Trong trvong hop cé su phan céng lai gitra cac thanh vién Hdi déng quantri thi cac thanh vién
H6i déng quan tri phai ban giao céng viéc, hé so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc lap
thanh van ban va bao cao Chi tich Héi déng quan tri vé viéc ban giao do.

Diéu 22. Méi quan hé voi Ban diéu hanh
Voivai tro quan tri, H6i déng quantri ban hanh cdc nghi quyét d€ Téng giam déc va bé may diéu

hanh thuc hién. Déng thoi, H6i déng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.
Diéu 23. Méi quan hé voi Ban Kiém soat
1. Méi quan hé gitra Héi déng quan tri va Ban Kiém soatla quan hé phéi hop. Quan hé lam viéc

gira Hdi déng quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh dang va déc lap, ding thoi phéi hop chat
ché, hétro lan nhau trong qua trinh thc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoac bao cdo téng hop cla Ban Kiém soat, Héi ddng quan
tri cO trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bé phan célién quan xay dung ké hoach va thuhién chan
chinh kip thoi.

Chuong VilDIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lve thi hanh
Quy ché hoat déng cia Hdi déng quan tri Cong ty cd phan Bénh vién Tim Tam Dwr bao gdm 10

chuong, 24 diéu va cé hiéu luc thi hanh ké tly ngay 28 thang 04 nam 2022

(026GHUNIICH HOI DONG QUANTRIao>
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